	送审部门
	
	合同名称
	
	合同草拟人
	

	合同是否自拟

	是□      否□


	合同是否请示分管校领导

	是□    否□
	需递交校党委会或

校长办公会讨论的合同
	校党委会是否通过  
	是□
否□

	
	
	
	
	
	校长办公会是否通过
	是□
否□

	对方营业执照
	有□

无□
	组织机构代码
	有□  无□
	资质证书
	有□    无□

	合同所涉项目是否经过招投标
	是□
否□
	合同主要条款是否与招投标文件一致
	是□
否□
	招标文件是否含合同模块
	是□  

否□
	招标与采购办意见

	经办人：

	
	
	招标文件合同模块
是否采用
	是□
否□
	招投标文件是否递交
	是□ 

否□
	
	负责人：

	合同（协议）主要条款是否具备？

　　1.标的□；2.数量□；3.价款□；4.质量□；5.履行期限、地点和方式□；

6.违约责任□；7.履约担保□；8.争议解决□；9.送达□；10其他□；

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填写人（送审部门联系人）（签字）：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	合同内容描述的真实性？
	是□
否□
	归口部门负责人（签字）：

　　　　　　　　

　　　　　　　　　

　　　　　　　　　

部门公章

　　　　　　　　　年　　月　　日
	使用单位负责人（签字）：
　　　　　　　　　 

　　　　

　　　　部门公章

　　　　　　年　　月　　日

	合同条款是否全面反映了双方协商谈判的内容？
	是□　　否□
	
	

	法

治

与
法
务
中
心
审

查

意

见
	合同形式审查（包括对上述材料、表格内容的审查）
	　　　　　　　　　　受理、审查人：                   　年  月  日

	
	合同审查意见（仅对合同合法性出具审查意见）
	                              受理、审查人：                    年   月  日

	
	复核意见
	　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　复核人：　　　　　　　　　　　　年   月  日

	备　　注
	1、送审合同原则上应部门自拟；2、本表填写人应为合同草拟人；


合同（协议）送审表
